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Phu lyc IT

reo- Quyét dinh s6 443/0P-TTPVHCC ngay 06/ 04 /2026
ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Ngi)

A. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

01. Quy trinh Phé duyét D¢ an sap xép, doi méi cong ty nong, lam nghiép (1.000025) -
(QT-01

1 | Muc dich:

Quy dinh cach thirc, trinh tu thuc hién tha tuc Phé duyét Bé an sip xép, ddi mai
cong ty nong, lam nghi¢p

2 | Pham vi:

Ap dung dfr)i’ v6i cac coéng ty Nong, Lam nghiép truc thudc Uy ban nhan
dan thanh ph6 Ha Noi; Can b, cong chirc thudc S¢ Nong nghiép va Moéi truong;
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong thanh pho Ha Noi.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Nghi dinh s6 118/2014/ND-CP ngay 17 thang 12 nam 2014 ciia Chinh phu vé viéc
sap xép, doi mbi va phat trién, nang cao hiéu qua hoat dong cua cong ty noéng, lam
nghiép; Nghi dinh s6 04/2024/ND-CP ngay 12/01/2024 cta Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 118/2014/ND-CP ngay 17/12/2014 cua Chinh phi vé viée
sap xép, d6i mGi va phat trién, nang cao hiéu qua hoat dong cua cong ty ndng, 1am
nghiép;

2. Thong tu sd 02/2015/TT-BNNPTNT ngay 27 thang 1 nam 2015 cua Bo Nong nghiép
va Phat trién Nong thon vé viéc huéng dan xay dyng dé an va phuong an tong thé sip
xép, d6i méi cong ty nong, 1am nghiép theo Nghi dinh sO 118/2014/ND-CP ngay

17/12/2014 cia Chinh phu vé viéc sip xép, ddi méi va phat trién, nang cao hiéu qua
hoat dong cua cong ty nong, 1am nghiép; Thong tu 99/2025/TT-BNNMT (ban hanh
ngay 31/12/2025, hiéu luc tir 01/01/2026) sira d6i, bo sung va thay thé mot sé diéu cua
Thong tu 02/2015/TT-BNNPTNT vé sap xép, d6i mébi cong ty nong, 1am nghiép. Thong
tu ndy thay dbi quy dinh vé dat rimg, quan 1y cong no, lao dong, va cdp nhat co ciu t6
chuc
3. Quyet dinh s6 379/QD-BNNMT ngay 12/3/2025 cua By Nong nghiép va Moi
truong veé vie cong b thu tuc hanh chinh linh vuc Nong nghiép va Moi truong;
4. Quyet dinh s6 60/2025/Qb- UBND ngay 26/9/2025 cia UBND thanh phé Ha
Néi ve viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co céu to chuc cua So
Nong nghiép va Moéi truong Ha Noi sau ddy goi tit 1a Quyét dinh s6 60/2025/QP-
UBND ngay 26/9/2025 cia UBND thanh phé Ha Noéi;

Y


https://www.google.com/search?q=99%2F2025%2FTT-BNNMT&rlz=1C1FKPE_viVN1192VN1192&oq=th%C3%B4ng+t%C6%B0+thay+th%E1%BA%BF+th%C3%B4ng+t%C6%B0+02%2F2015%2FTT-BNNPTNT&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIKCAEQABiABBiiBDIKCAIQABiiBBiJBTIKCAMQABiABBiiBDIKCAQQABiiBBiJBTIHCAUQABjvBdIBCTc1ODQ2ajBqN6gCALACAA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfCSg-8XXqu9pgPvf7XiAZhpZ0jdp-Ni62fUtGVrAL_yOaoXy9skd7CLaf0Uz2HsWmU2l-WO6vlYuXhJuE5NODHNzxPVnoD2hotkarNUVrehZhNpNSJ5hwe9CCGwn8fdZpdYHidVgKpIfCe2OhPX1Z-OY4UqyKpxwVRHwZThTvGSCLU&csui=3&ved=2ahUKEwi5wKT0hJWTAxVona8BHWWvCmMQgK4QegQIARAB
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5. Quyét dinh s6 592/QD-TTPVHCC ngay 09/4/2025 cia Trung tim phuc vu
hanh chinh cong vé viéc cong bd danh muc thu tyc hanh chinh linh vyc Kinh té
hop tac va Phat trién nong thon; Quan 1y chét luong, Nong, Lam san va Thuy san;
Quan ly doanh nghiép; Nong nghi¢p; Khoa hoc cong nghé va Méi truong; Chan
nudi; Giam nghéo thudc pham vi chic nang quan 1y nha nudc cua S& Nong
nghiép va Moi truong thanh phd Ha Noi.

Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so .
chinh | sao
+ T trinh thdm dinh ctia cong ty giri co quan chtl quan 14 Uy ban X
nhén dan cip tinh
+ D¢ an sap xép, d6i mdi cua cong ty nong, 14am nghiép X
3.3 | Sé luwong ho so
01 bo ho so ban gidy va 01 bo ho so ban dién tir chira cac tép ¢ dang s0 duoc sao luu
trén dia CD gdm: cac tép van ban hd so trinh tham dinh théng nhét xtr 1y trén phan
mém Microsoft office 2003 trd 1én, c& chit 13-14, phong chit Time New Roman; cac
tép 13 bang biéu sé liéu theo quy dinh tai Thong tu nay duoc théng nhét xir 1y trén
bang tinh phan mém Excel, sir dung so ty nhién v6i mot chir s6 thap phan sau dau
phay, s6 lidu c6 lién quan giita cac bang, biéu phai lién két véi nhau qua dudng link.
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so thim dinh dé an hop 16
3.5 | Cach thirc nhin ho so va tra két qua giii quyét thi tuc hanh chinh
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi.
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuédng Chinh phu,
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh cta
phap luat;
- Truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia: Mot phan.
3.6 | Phi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miu/két qua
Nop hé so T6 chtrc, Gio hanh | Theo muc 3.2
Bl | 1.Truong hop thanh c4 nhan chinh
phan ho so yéu cau 1a (Trueong hop
béan chinh, t6 chirc cong tiép nhan hé so
dan c6 thé lya chon hinh

truc tie
thie  truc tuyén thong v tiep)

qua ky so hoic gui ho
so ban chinh dén co
quan tiép nhin giai
quyét TTHC qua dich
vu buu chinh..

2. Lya chon hinh thuc
nhan két qua: Tryc
tiép/truc tuyén/buu
chinh.




3. Nop phi/lé phi tham
dinh online (néu c6 quy
dinh)

B2

Tiép nhan ho so va
hen tra két qua giai
quyet TTHC

Chuyén ho so dén co
quan giai quyét
TTHC: Phong Ké
hoach tai chinh - S¢
Nong nghi€p va Moi
truongthanh phé Ha
Noi.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Theo quy
dinh tai muc
¢, khoan 2
didu 17 Nghi
dinh 118/ND-
CP ngay
09/6/2025

(Thoi  gian
nay  khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)

- Truc tuyén:
Chuyén ho so
ngay sau khi
tiép nhan trén
hé théng
thong tin gidi
quyét TTHC;
- Truc tiép:
1/2 ngay (04
gi0) lam viéc.
Hoac  trudc
09h sang
ngay lam viéc
tiép theo
trong truong
hop tiép nhan
ho so sau 15h

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so;

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua;

- Bién ban ban giao
h6 so.

B3

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao phong
K¢é hoach- Tai
chinh

1/2 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod
so; Gidy tiép nhéan
hd so va hen tra két
qua.

B4

Thy 1y, tham dinh ho
SO.

<
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4.1. | Thu Iy hé so: Chuyén vién; 03 ngdy |- Truong hop 1: Vin
+ Trwong hop 1: Ho | Lanh dao phong; (Chuyén ban thong bao
so chwa di diéu kién Lanh dao so vién: - Truong hop 2:
gidi quyét théng bdo 01 ngay + Vian ban dé nghi
hwong dan nép bo Lanh dao | tham gia hop tham
sung hé so hodc tir phong: 01 | dinh;
chéi tiép nhin; ngay; + Dy thio Quyét
+ Truwong hop 2: Ho Lanh dao So: | dinh thanh 1ap Hoi
so du diéu kién: Tham 01 ngay) | dong tham dinh.
muu thanh ldp Hoi
dong tham dinh.

42 | Thanh lap Hoi dong
tham dinh
Cu thanh vién tham Céc S¢ Tai 02 ngay Van ban ctr can b
gia T6 tham dinh chinh, Tu phap, tham gia Hoi dong

Noi vu. tham dinh

Ban hanh Quyét dinh | UBND TP Ha 02 ngdy | Quyét dinh thanh
thanh 1ap Hoi dong | Noi 1ap Hoi dong tham
tham dinh; dinh

43 | Té6 chac hop tham | Hoi dong Tham 01 ngay Bién ban hop
dinh D¢ an. Hoi dong | dinh va chuyén
thim dinh c6 trach gia dugc moi
nhiém danh gid, thim tham gia T6
dinh D¢ 4n do doanh |  tham dinh
nghiép lap vé tinh day
du, chinh xéc, dap tng
cac diéu kién theo quy
dinh

+ | Trudng hop Hoi dong 01 ngay - Bién Ban hop

tham dinh c6 y kién
tham gia vao Dé an:
Thong bio cong ty
nong, 1am nghi€p hoan
thién hd so, ndp bd
sung ho so. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc
van ban thong bdo,
cong ty nong, lam
nghiép b6 sung hd so
tai bd phan Tiép nhan
va tra Két qua TTHC.

- Vén ban thong bao
bd sung, hoan thién
hdé so (néu co) giri
cong ty nong, lam
nghiép (dé hoan
thién, nop bd sung
hdé so) va Bo phan
tiép nhan va tra két
qua TTHC (Pé nhan
b sung ho so)

<




+ | Truong hop Hoi dong Bién ban hop
tham dinh thong nhat
n6i dung DE an:
Chuyén budc tiép theo
B4 -Téong hop, bao cao| Chuyén vién; 08 ngay -Bdo cao UBND
UBND thanh phé két | Lanh dao phong; (Chuyén thanh phd két qua
qua tham dinh Dé an Lanh dao so vién: thim dinh DPé 4an
-Tham muu UBND 04 ngay Gui kem theo:
Thanh phé ra van ban Lanh dao +Du thao
thim dinh Dé an. phong: 02 | Phuong 4n sip
ngay; xép, d6i méi cua
Lanh dao So: | cong ty nong, lam
02 ngay); | nghiép
+Du thao Cong van
B5 | Hoan thién ho so; Ban | Chuyén vién 2,5 ngay ciaUy ban nhin
giao két qua giai quyét dan Thanh phd dé
TTHC vé Trung tim nghi B§ Nong
phuc hanh chinh cong nghiép va Moi
truong thim dinh
Phuong an tong thé
+,Du thao tO trinh
Thu tuéng Chinh
pha vé Phuong an
tong thé ciia Uy ban
nhan dan Thanh phd
+,Du thao van ban
tham dinh Dé 4n cua
Uy ban nhan dan
Thanh phé
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so
B6 | Tra két qua giai quyét | Trung tdm phuc | Gio hanh | - Bdo cdo UBND
cho c4 nhan, t6 chc. hanh chinh céng | chinh  Theo | thanh phd két qua
lich hen cua | thAm dinh Dé an
t6 chirc, cong | - Phiéu kiém soat
dan. qua trinh giai quyét
ho so
B7 | Théng ké va theo ddi; | Phong Ké hoach Gi0 hanh Hb so giai quyét tha
Luu hd so tai chinh chinh tuc hanh chinh, kém
theo: Gidy tiép nhan
(Thoi gian | hd so va hen tra két
nay khéng | qua, Phiéu kiém soat

tinh vao thoi

qua trinh giai quyét

NV




gian gidi ho so; Phiéu yéu cau
quyét TTHC) | b sung, hoan thién
hd so (néu cd);
Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho
so (truong hop tu
chéi tiép nhan HS);
Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua
(truong hop giai
quyét hd so cham
mudn); Bién ban
ban giao hd so; Bién
ban ban giao két qua
giai quyét TTHC va
cac gidy to khac co

lién quan
Trung tam phuc Gi0 hanh Phiéu tiép nhan giai
vy hanh chinh chinh quyét thu tuc hanh
cong (Thoi gian | chinh; Bién ban ban

nay khéng | giao hd so thu tuc
tinh vao thoi | hanh chinh; SO theo

gian giai do1 hé so va cac
quyét TTHC) | giay to khéc c6 lién
quan.

Biéu mau

1. Hé thong biéu mau Dé an sip xép, doi méi cac cong ty nong, 1am nghiép,
Phuong an téng thé sap xép, d6i méi cac cong ty nong, 1am nghiép duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 02/2015/TT-BNNPTNT ngay 27 thang 1 ndm 2015 ctia Bo
Nong nghiép va Phat trién Nong thon vé viéc huéng din xdy dung dé an va
phuong 4n tong thé sap xép, d6i méi cong ty nong, lam nghlep theo Nghi dinh sO
118/2014/ND-CP ngay 17/12/2014 cua Chinh phu vé viée sap xép, doi mai va
phat trlen nang cao hiéu qua hoat déng cua cong ty nong, 1am nghiép (Hé thong
biéu mau nay ldy tai dwong link https://congbao.chinhphu.vn/van-ban/thong-tu-
50-02-2022-tt-btnmt-36691.htm)

2. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 (Gzay tiép nhdn ho so va
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so; Phiéu yeéu cau boé
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir choi tlep nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va
hen lai ngdy trd két qua, So theo déi ho so).

<
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02. Quy trinh Chi tra phi bao hiém néng nghi¢p dwoc hd tro tir ngan sach nha nwéc
(2.002169)-(QT-02)

1

Muc dich:
Quy dinh cach thirc, nd1 dung trinh tu thyc hién thu tuc Chi tra phi bao hi€ém ndng
nghiép cho céc t6 chure, cd nhan tham gia chuong trinh

Pham vi:

Ap dung ddi véi t6 chirc, c4 nhan san xuit ndng nghiép, Doanh nghiép bao hiém
dap ung du diéu kién duoc ho tro phi bdo hi€ém nong nghiép; Can b, cong chiic So
Nong nghiép va moi truong, S¢ Tai Chinh va Céac don vi ¢o lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luét Kinh doanh bao hiém sb 24/2000/QH10 ngay 09/12/2000 cua Quéc hoi;
-Luat stra d6i, bo sung mot sé didu cua Luat Kinh doanh bao hiém sd
61/2010/QH12 ngay 24/10/2010 cia Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 58/2018/ND-CP ngay 18/4/2018 ctia Chinh pha vé bao hiém nong
nghiép;

- Quyét dinh sd 1707/QD-BTC ngay 29/8/2019 ciia B Tai chinh vé viéc cong bd
TTHC moi ban hanh linh vuc bao hiém thudc pham vi chirc ning quan 1y ctua Bo
tai chinh;

Quyet dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha
No1 v€ viée thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thude thAm quyén
giai quyet cua Sor Nong nghiép va Moi truong Ha Noi;

- Quyét dinh s6 897/QD-UBND ngay 24/06/2025 cua Giam déc Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) Linh vyc Tai chinh (bao gdm cac TTHC thyc hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP
ngdy 26/3/2025 va TTHC phén ludng “Lan xanh”) thudc pham vi chirc ning quan Iy cua
UBND thanh ph6 Ha Nbi;

- Quyét dinh s6 60/2025/QP- UBND ngay 26/9/2025 caa UBND thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh 1054/QD-TTPVHCC ngay 11/7/2025 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc Cong bd Danh muc tho tuc Hanh chinh duoc stra doi, bd sung trong linh
vuc kinh doanh bao hiém thudc pham vi chirc nang quan 1y cia UBND thanh phd
Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Bin Bin
chinh sao

- Pon dé nghi chi tra phi bao hiém néng nghiép duoc hd tro tir X
ngan sach nha nudc t,heo mau quy dinh tai Phu luc 5 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 58/2018/ND-CP

- Bang ké (kem theo ban sao) hgp dong bao hiém néng nghiép X
ma doanh nghi¢p bao hlem da ky két voi td chirc, ca nhan san
xuét nong nghiép theo mau quy dinh tai Phu luc 6 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 58/2018/ND-CP .

<
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly
Trong thoi han khong qua 30 ngay

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi.

- Thong qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudéng Chinh phu,
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhin hodc qua iy quyén theo quy dinh cual
phép luat;

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia: Toan trinh.

3.6 | Léphi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miu/

két qua

Bl [Nop ho so Tb chuec, Gi0 hanh chinh | Theo muc 3.2
1.Truong hgp thanh ca nhan (Truwong hop tiép

phan ho so yéu cau la nhdn ho so truc
ban chinh, t6 chirc cong tiép)
dan c6 thé lua chon

hinh thic truc tuyén

thong qua ky s6 hoic

giri hd so ban chinh dén

co quan tiép nhan giai

quyét TTHC qua dich

vu buu chinh.

2. Lua chon hinh thirc

nhan két qua: Truc

tiép/truc tuyén/buu

chinh.

3. Nop phi/lé phi tham

dinh online (néu c6 quy

dinh)

B2 | Tiép nhan ho so va Trung tdm Phuc | Theo quy dinh |- Phiéu kiém soat
hen tra két qua giai vu hanh chinh tai muc c, khoan | qua trinh  giai
quyét TTHC cong 2 diéu 17 Nghi | quyét ho so;

dinh 118/ND-CP | - Gidy tiép nhan
ngay 09/6/2025 | hd so va hen tra
(Thoi gian nay | két qua;

khong tinh vao |- Bién ban ban
thoi gian giai | giao ho so.

quyét TTHC)

2z
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Chuyén ho so dén co
quan giai quyét
TTHC: Phong Ké
hoach tai chinh - So&
Nong nghi¢p va Moi
truongthanh phé Ha
Noi.

-Truc tuyén:
Chuyén hd so
ngay sau khi tiép
nhan trén hé
thong thong tin
giai quyét
TTHC;

“Tryc tiép: 1/2
ngay (04 gio)
lam viéc.

Hoac truéc 09h
sang ngay lam
viec tiép theo
trong truong hop
tiép nhan ho so
sau 15h

B3 | Phincéngthulyhdso | Lanh dao phong 1,5 ngay Phiéu kiém soat
chuyén mon qua trinh gidi
quyét hd so

B4 | Thu ly, thim dinh hd Chuyén vién; 9 ngay - Truong hop 1:
SO Lanh dao phong; (Chuyén vién: | Van ban thong
+ Trwong hop 1: Ho Lanh dao sé 7 ngay bao
so chua di diéu kién Lanh dao phong: | - Truong hop 2:
gidi quyét théng bdo 01 ngay; + Van ban dé
hwéng dan nép bo Lanh dao So: | nghi
sung ho so hodc tir 01 ngay); + Du thao Quyét
chéi tiép nhan; dinh chi tra phi
+ Truwong hop 2: Ho bao hiém nong
so di diéu kién: Bdo nghiép cla
cao, trinh UBND UBND
Thanh phé phé duyét

B5 | Phé duyét Chi tra phi UBND TP 08 ngay Quyét dinh chi
bao  hiém  nong tra phi bao hiém

nghiép duoc hd tro tur
ngan sach nha nudc.

Chuyén két qua giai
quyét TTHC (ban
dién t) trén Heé
thong thong tin giai
quyét TTHC/ban gidy
(néu co theo yéu cau
cia t6 chirc, cong
dan) vé S¢ Tai chinh,
S& Nong nghi€p va

nong nghi¢p cua
UBND cap tinh
hodc Thong bao
tir chdi chi tra phi
bao hiém noéng
nghiép cua So&
Nong nghi¢p va
Moi trudongtinh

-Phiéu kiém soat
qud trinh gia
quyét hd so (Ban

V
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Mbi  truong; Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong.

dién tr)

B6 | S¢ Tai chinh can cu S¢ Tai chinh 05 ngay Lap 1énh chi tién
vao Quyét dinh chi cho doanh nghiép
tra caa Uy ban nhan bao hiém qua kho
dan Thanh phé dé 1ap bac
lénh chi tién cho
doanh nghi€p bao
hiém qua Kho bac
Nha nudc cip tinh

B7 | Kho bac nha nudc | Kho bac nha nude 05 ngay Chuyén tién vé
thue hién chuyén tién cap Thanh phd tai  khodn cua
vé tai khoan cua doanh nghiép
doanh nghi€p bao
hiém mé tai cac ngan
hang thuong mai.

B8 | Hoan thién hd so; |Chuyén vién Phong 01 ngay Quyét dinh chi
Ban giao két qua giai KHTC tra phi bao hiém
quyét TTHC vé nong nghi¢p cua
Trung tam Phyc vu UBND cép tinh;
hanh chinh cong (ban -Phiéu kiém soat
gidy néu c6 theo yéu qua trinh giai
cau cua to chirc, cong quyét hd so (Ban
dan) dién tir)

B9 | Tra két qua giai quyét | Trung tdm Phuc vu | Gio hanh chinh | Quyét dinh chi
TTHC (ngay khi nhan | hanh chinh cong tra phi bao hiém
ban giao). nong nghi¢p cua
Hinh thirc tra két qua: UBND cép tinh
Tryc tuyén/Buu chinh
/Truc tiép (Theo yéu
ciu cua t6 chirc, cong
dan)

B10 | -Théng ké va theo | Phong Kéhoach- | Gid hanh chinh | HO so giai quyét
doi; Tai Chinh tht  tuc  hanh

- Luu ho so.

chinh, kém theo:
Gidy tiép nhdn
hé so va hen trd
két qua, Phiéu
kiém sodt qud
trinh  gidi quyét
ho so; Phiéu yéu
cau bé sung,
hoan thién ho so

Y
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(néu co); Phiéu
tir choi tzep nhan
gidi quyét ho so
(truong hop tw
chéi tiép nhdn
HS); Phiéu  xin
I6i va hen lai
ngay tra két qud
(truong hop giai
quyét ho so chdm
muon): In ban
dién wr dé
cung ho so; cac
gidy to khac c6
lién quan.

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

G106 hanh chinh
(Thoi gian nay

khong tinh vao thoi

gian giai quyét
TTHC)

Phiéu tiép nhan
giai quyét thi tuc
hanh chinh; Bién
ban ban giao hd
so thu tuc hanh

chinh; SO theo
ddi hd so va céac
gidy to khac co
lién quan.

BIEU MAU

1.Mau Don dé nghj chi tra phi bao hiém néng nghiép dugc hd tro tir ngan sach nha
nuée theo mau quy dinh tai mau s 05

2. Mau Bang ké (kém theo ban sao) hop ddng bao hlem noéng nghiép ma doanh
nghiép bao hlem d3 ky két véi to chire, ca nhan san xudt nong nghiép theo mau quy
dinh tai mau s6 06

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 (Glay tzep nhan ho S0 va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua; Sé theo déi ho so).

<
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Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 58/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHI TRA PHi BAO HIEM
Kinh gtri: S Nong nghiép va Moi trudong

Can cit Nghi dinh 6 .../2018/NP-CP ngay thang ndm 2018 ciia Chinh phi
vé bdo hiém néng nghiép;

Can cir Quyét dinh s6  /OP-TTg ngay thdng nam 20... cia Thi tudng
Chinh phu ve...:

Can cir s6 lwong tham gia bdo hiém tai dia ban tinh, thanh phé...

Chung t61 1a:
- [Tén day du va chinh thire ctia doanh nghiép bao hiém]
- Gidy phép thanh 1ap va hoat dong sb:....... do Bo Tai chinh cip ngay.... thang....

nam....

- Pia chi tru so chinh:

Dé nghi S& Néng nghiép va Mbi trudngtinh/thanh phd... thuc hién cac thi tuc can
thiét dé chi tra cho cong ty chiing toi phi bao hiém dugc ngan sach nha nude hd trg theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../2018/ND-CP ngay...thang....ndm 2018.

S tién dé nghi chi tra: ....... dong

Cong ty cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua
Don nay va ho so kém theo.

Ho6 so kém theo: wer, NEAY.... thang.... nam
(Liét ké day du) Pai dién trudc phap luat
Chii tich/Tong Giam doc
Noi nhin: (Ky tén va doéng dau)
- Nhu trén;

- Uy ban nhan dan tinh/thanh ph6 ...;

<
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Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 58/2018/ND-CP
BANG KE HQP PONG BAO HIEM TAI DIA BAN TINH....
TEN DOANH NGHIEP BAO HIEM...

Bio c4o thang... (tlr ngdy... thang... &én ngay... thang... nam 20...)

HDBH Péi tuwong hi tro Déi tuwong hi tro S0 phi bio hi¢m
i (dong)
Té S6 Ngay | Nghéo, | Khéng | Té | CAy | Vat | Thuy | Tong | NSNN | Té
chitc, | HPBH | HPBH | cén thude | chirc | trong | nudi | sin | sd6 | hdtrg | chirc
STT ca nghéo | nghéo, ca
nhan cin nhan
mua nghéo nop
bao
hiém

Chung toi cam két nhitng thong tin trén 13 ding su that./.

wr., NEAY.... thang.... nam....
Dai dién trudc phap luat
Chii tich/Tong Giam doc
(Ky tén va doéng dau)

X
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03. Quy trinh Cham dut viéc hwong hd tro phi bao hiém nong nghiép va hoan phi bio
hiém nong nghiép (1.005411) - (QT-03)

1 Muc dich:
Quy dinh géch thirc, nd1 dung trinh tu thuc hi@n thu tuc Cham dut vi¢c hudéng ho tro
phi bdo hi€ém nong nghiép va hoan phi bado hiém nong nghiép.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan san xuit nong nghiép, Doanh nghiép bao hiém
khéng con dap umg du diéu kién dé duge hd trg phi bao hiém nong nghiép; Can b,
cong chic S& Nong nghi€p va mdi truong, S¢ Tai Chinh va Céc don vi c6 lién
quan.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kinh doanh bao hiém s6 24/2000/QH10 ngay 09/12/2000 cua Quéc hoi;

-Luat stra d6i, bé sung modt s6 diéu cta Luit Kinh doanh bao hiém sd
61/2010/QH12 ngay 24/10/2010 ctia Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 58/2018/NP-CP ngay 18/4/2018 cua Chinh phu vé bao hiém nong
nghiép;

- Quyét dinh sb 1707/QD-BTC ngay 29/8/2019 cua Bo Tai chinh vé viéc cong bd
TTHC méi ban hanh linh vuc bao hiém thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia Bo tai
chinh;

Quyet dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 cta Uy ban nhin dan thanh phd Ha
Noi v€ viée thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh thuge tham quyén
giai quyet cua So Nong nghi¢p va Moéi truong Ha Noi;

- Quyét dinh s6 897/QD-UBND ngay 24/06/2025 cua Giam déc Trung tim phuc vu
hanh chinh c6ng thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh
(TTHC) Linh vuc Tai chinh (bao gdm cic TTHC thuc hién theo Nghi quyét 66/NQ-CP
ngay 26/3/2025 va TTHC phan ludng “Lan xanh”) thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia
UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sd 60/2025/QD- UBND ngay 26/9/2025 cia UBND thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh 1054/QD-TTPVHCC ngay 11/7/2025 caa UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc Cong bd Danh muc tha tuc Hanh chinh duge stra d6i, bd sung trong linh vuc
kinh doanh bao hiém thudc pham vi chirc ning quan 1y cia UBND thanh ph Ha

Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Béan Ban
chinh sao
- P6i v6i doanh nghiép bao hiém: Vin ban thong bao cac X

truong hop to chic, ca nhan san xuit néng nghiép chim dut
viéc hudng ho trg phi bado hi€ém ndng nghiép;

- Pbi véi ca nhén san xuat néng nghiép: Thong béo bang van X
bén theo mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 58/2018/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so

01 bo

3.4 | Thoi gian xur ly

Trong thoi han khong qua 21 ngay S

3.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua
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- Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué¢ dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap

luat;
- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia: Toan trinh.
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/
két qua
B1 | Nop ho so Té chire, - G106 hanh Theo muc 3.2
1.Truong hop thanh phan ca nhan chinh (Truong
hd so yéu cau 1a ban hop nop hd so
chinh, t6 chic cong dan cé tryc tiép)
thé lya chon hinh thirc
tryc tuyén thong qua ky sd
hodc giri hd so ban chinh
dén co quan tiép nhan giai
quyét TTHC qua dich vu
buu chinh..
2. Lua chon hinh thtc
nhan  két qua: Truc
tiép/truc tuyén/buu chinh.
3. Nop phi/lé phi tham
dinh online (néu c6 quy
dinh)
B2 | Tiép nhan hd so va hen tra |Trung tim Phuc| Theo quy | - Phiéu kiém soat
két qua giai quyét TTHC vu hanh chinh | dinh tai muc | qua trinh giai quyét
cong ¢, khoan 2 | hd so;
diéu 17 Nghi | - Gidy tiép nhan hod
dinh 118/ND- | so va hen tra két
CP ngay | qua;
09/6/2025 - Bién ban ban giao
(Thoi gian nay | hd so.
khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)
Chuyén hd so dén co quan - Truc tuyén:
giai quyét TTHC: Phong Chuyén hd so
Ké hoach tai chinh - So ngay sau khi
Nong nghi¢p va Mol tiép nhan trén
truongthanh phd Ha Noi. hé thong
thong tin giai
quyét TTHC;
-Truc  tiép:

1/2 ngay (04
gi0) lam viéc.
Hoac  trudc
09h sang
ngady lam viéc

X
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tiép theo
trong truong
hop tiép nhan
ho so sau 15h

B3 | Phén cong thu 1y ho so Lanh dao Phong| 01 ngay Phiéu kiém soat qua
KHTC trinh giai quyét hd
SO
B4 | Thu Iy, tham dinh ho so: Chuyén vién; 10,5ngay |- Truong hop 1:
+ Truong hop 1: Ho so Lanh dao (Chuyén vién: | Van ban thong bao
chua  du diéu kién gidi phong; 8,5 ngay - Truong hop 2:
quyet thong bdo huong | Lanh dao so Lanh dao + Vin ban dé nghi
ddin nép bo sung hé so phong: 01 ngay;| + Dy thao Chim
hodc tir chéi tlep nhan, Lanh dao So: | dut viéc hudng hd
+ Trudng hop 2: Hé so dii 01 ngdy); | tro phi bao hiém
diéu kién: Bdo cdo, trinh nong nghi¢p va
UBND Thanh phé phé hoan phi bao hiém
duyét nong nghi¢p cua
UBND
B5 | Phé duyét Cham dat viée UBND TP 08 ngay Quyét dinh Chim
hudng hd trg phi bao hiém duat viéc huong hd
nong nghiép va hoan phi trg phi bao hiém
bao hiém ndng nghiép. nong nghi¢p va
Chuyén két qua giai quyét hoan phi bao hiém
TTHC (ban dién tir) trén noéng nghi€p cua
Hé théng thong tin giai UBND cap tinh
quyét TTHC/ban gidy hoac Thong bao tur
(néu co theo yéu cau cia chéi chi tra phi bao
t6 chirc, cong dan) vé So hiém noéng nghiép
Tar chinh, S& Nong cia S&  Nong
nghiép va Mobi trudng; nghi¢p va Modi
Trung tdm Phuc vu hanh truongtinh
chinh cong. -Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so (Ban dién tir)
B6 | Hoan thién hd so; Ban | Chuyén vién 01 ngay Quyét dinh Chim
giao két qua giai quyét | Phong KHTC duat viéc huong hd
TTHC vé Trung tam Phuc trg phi bao hiém
vy hanh chinh cong (ban nong nghi¢p va
gidy neu c6 theo yéu cau hoan phi bao hiém
ctia t6 chire, cong dan) nong nghiép cua
UBND cap tinh;
-Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so (Ban dién tir)
B7 | Tra két qua giai quyét |Trung tim Phuc|Gid hanh chinh | Quyét dinh Cham

TTHC (ngay khi nhan ban

vu hanh chinh

duat viéc huong hd

giao). cong trg phi bao hiém
Hinh thuoc tra két qua: nong nghlep\/va
Truc tuyén/Buu  chinh hoan phi bao hiém
/Truc tiép (Theo yéu cdu ndng nghi¢p
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cua té chuc, cong dan)

B8

-Théng ke va theo doi;
- Luu ho so.

Phong Ké hoach
- Tai Chinh

G106 hanh chinh

Hb so giai quyét thu
tuc hanh chinh, kém
theo: Gidy tiép nhdn
hé so va hen tra két
qua, Phiéu  kiém
soat qua trinh glaz
quyét ho so; Phiéu
yéu cau bé sung,
hoan thién ho so
(neu co); Phiéu tir
choi tzep nhan gidi
quyét ho so (truong
hop tir choi tiép
nhan HS),; Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua (truong
hop gidi quyét ho so
cham mugn): In ban
dién tir dé hu cung
ho so; cac gidy to
khac c¢o lién quan.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Phiéu tiép nhan giai
quyét thi tuc hanh
chinh -Ban dién tu;
S6 theo ddi hd so va
cac gidy to khac co
lién quan.

BIEU MAU

1. Thong bao khong con thude doi tuong duge hd trg bao hiém/thay doi dién ho
nghéo, can nghéo — mau s6 04

2. Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cra lién thong dugc ban hanh kem
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 (Gzay tzep nhdn ho so va hen
tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so; Phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua; S6 theo déi ho so).

X
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] Miiu s6 04
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO KHONG CON THUQC POI TUQNG BPUQC HO TRQ BAO
HIEM/THAY POI DIEN HQ NGHEO, CAN NGHEO

Kinh gti: Uy ban nhan dén xa.

Cin cr Nghi dinh s6 .../2018/ND-CP ngay thang nam 2018 cta Chinh phu vé bao

hiém nong nghiép;

Can cur Quyét dinh s6 /QDP-TTg ngdy thang nim 20... cua Thu tuéng Chinh

phu vé....;

ngay..

Truong hop ci nhin sin xuit néng nghiép:

- Tén ca nhan san xuat nong nghiép: [Tén day du]

- Ngay, thang, nam sinh:

- CMND/HO chiéu/Thé can cudc cong dan sb: [...] do [Tén co quan cap]

thang...ndm...tai [Noi cap]

- Pia chi thuong tri:

- Chung t61 xin thong bao:

0 Khong con thude doi tugng duogc hd tro

o Thay d6i dién ho ngheo, can ngheo (Trude day...; Hién nay...)

Trlro’ng hop t0 chlrc san xuit nong nghlep

- Tén t6 chtrc san xuat nong nghiép: [Tén day du]

- Giay phép dang ky kinh doanh sd: [...] do [Tén co quan cép] ngay...thdng...nam...

- Dia chi:

- Chting t61 xin thong bao: Ching t61 khong con thudc ddi twong dugc hd tro.

Tbi cam két chiu trach nhiém trude phép luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon

nay va ho so kém theo.

Ho6 so kém theo: weew, NEAY.... thang.... nam

- Ban ké khai vé cdy trong, vat nudi, thuy san. ... C4 nhan/Nguwoi dai dién

(Liét ké day du) theo phap luit ciia t6 chirc
(Ky tén, déng ddu (néu cd)

Noinhgn:

- Nhu trén;

- Uy ban nhan dan tinh/thanh ph ...;

X
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04. Quy trinh Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong (1.003618) (QT-04)

1

Muc dich:

Quy djnh cach thuc, ndi dung, trinh ty thyc hién thu tuc Phé duyét Ké hoach
Khuyén néng dia phuong

Pham vi:

Ap dung d6i voi to chirc dugc Uy ban nhédn dan thanh phé Ha Néi giao tiép nhén,
quan ly kinh phi Khuyén nong dia phuong; Cén bo, cong chirc S& Nong nghiép
va Moi truongHa Noi; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho

Ha Noi.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh sO 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua Chinh phu vé Khuyén nong;
- Quyét dinh 5O 1597/QD-BNNMT ngay 23/5/2025 cua B Nong nghiép va Moi

truong vé viée cong bd chuan hoéa thu tuc hanh chinh linh vuc Khoa hoc va Cong

nghé, Nong nghiép thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B§ Nong

nghi¢p va Mot truong;

- Quyet dinh 232/QD-UBND ngay 15/01/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha

Noi vé viéc uy quyén cho S6 Nong nghiép va Moi truong thanh phé Ha No1 giai

quyét thi tuc hanh chinh linh vyuc Trong trot, Thily san; Nong nghiép; Kinh te hop

tac va Phat trién nong thon; Mai truong; Thuy loi thudc thdm quyén giai quyét cua

Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh phé

Ha Noi;

- Quyét dinh sé 60/2025/QB- UBND ngay 26/9/2025 ciia UBND thanh phd Ha

Noi;

- Quyét dinh sb 955/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Trung tim phuc vu

hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Bin Bin
chinh sao

- B¢ xuat nhi¢m vu Khuyén nong thuong xuyén X

- Du toan kinh phi X

33

S6 lwgng ho so:

01 bo

34

Thaoi gian xir ly:

58 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 18

3.5

Cich thirc nhin ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi;

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu,
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh cua
phap luat;

- Truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia: Toan trinh.

X




23

3.6 | Lé phi:
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Bieu mau/
két qua
B1 | Nop hd so: T chire, Nop hd so | Theo muc 3.2
1. Truong hop thanh phan hd c4 nhan trude 30/9
s0 yéu cau la ban chinh, t6 hang nam.
chic cong dan co thé lya
chon hinh thirc truc tuyén - G106 hanh
théng qua ky s6 hodc giri hd chinh (Truong
so ban chinh dén co quan tiép hop nop ho so
nhan giai quyét TTHC qua truc tiép)
dich vu buu chinh..
2. Lua chon hinh thirc nhan
két qua: Truc tiép/truc
tuyén/buu chinh.
3. Nop phi/lé phi tham dinh
online (néu c6 quy dinh)
B2 | Tiép nhan ho so va hen tra |Trung tim Phuc| Theo quy | - Phiéu kiém soat
két qua giai quyét TTHC vu hanh chinh | dinh tai myc | qu& trinh  gidi
cong ¢, khoan 2 | quyéthd so;
diéu 17 Nghi | - Gidy tiép nhan
dinh 118/ND- | hd so va hen tra
CpP ngay | két qua;
09/6/2025 - Bién ban ban
(Thoi  gian | giao hd so.
nay  khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét TTHC)
Chuyén hd so dén co quan -Truc_ tuyén:
giai quyét TTHC: Phong Ké Chuyén  ho
hoach tai chinh - S& Nong SO ngay sau
nghiép va Moi truongthanh khi ti€p nhan
phé Ha Noi. treAn h(;.thopog'
thong tin giai
quyét TTHC;
-Truc  tiép:
1/2 ngay (04
gio) lam
viéc.
Hoac trudc
0%h sang
ngay lam
viée tiép theo
trong truong
hop tiép nhan NS
hd so sau

15h
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B3 | Phan cong thy 1y hod so Lanh dao 1,5ngay | Phiéu kiém soét
phong KHTC qud trinh giai
quyét ho so
B4 | Thu ly, thAm dinh hd so: Chuyén vién; 55ngay |- Truong hop 1:
Phdi hop véi phong Chinh Lanh dao Van thong béo
saich Nong nghi¢p va Modi phong; (Chuyén vién:| tr chdi hoic
truong thuc hi¢n: Lanh dao s¢& 48 ngay thong bao bd
- Tham dinh hd so, du toan Lanh dao | sung hd  so
kinh phi. phong: 04 | - Truong hop 2:
+ Truong hop 1: Ho N ngay; + Gidy moi hop;
chua di diéu kién giai quyét Lanh dao So: | + Bién ban hop,
théng bdo heong dan ngp 03 ngay); |+ Van ban gop

b6 sung ho so hodc tiv chéi
tié}) nhan;

+ Trudng hop 2: hd so du
diéu kién giai quyét: Chuan
bi t6 chirc hop lay y kién
cac So, Nganh

* T6 chic hop hodc 13y ¥
kién bang vin ban cac S0,
Nganh lién quan vé sy can
thiét va cac noi dung Ké
hoach Khuyén néng c6 lién
quan. Thoi gian tham y kién
bang vian ban cia cac So
nganh c6 lién quan: 07 ngay
ké tur ngdy nhan dugc Van
ban xin y kién ciia S& Nong
nghi¢p va Moi truong.

* Truong hop can stra doi, bd
sung theo gop y cua cac S&
nganh: S& Nong nghi¢p va
Mo6i truongthong bao cho
Trung tim Khuyén nong dé
hoan thién ho so. Thoi gian
bd sung hoan thién hé so: 05
ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban thong bao.

* Truong hop Truong hop
dugc sy théng nhat cua cac
S¢ nganh: Ban hanh Quyét
dinh phé duyét Ké hoach
Khuyén nong.

y kién cua cac

S,

nganh(truong
hop ldy y kién
bdang vin ban)

- Van ban thong
bao Trung tdm
Khuyén  nong
hoan thién hd so
theo gép y cua
cac S nganh;

- Quyét dinh phé
duyét Ké hoach
Khuyén nong;

- Phiéu kiém soaf
quéd trinh  giai
quyét ho so

X
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B5 | Hoan thién ho so; Ban giao | Chuyén vién 01 ngay Quyét dinh
két qua giai quyét TTHC vé | Phong KHTC Quyét dinh phé
Trung tdm Phuc vu hanh duyét Ké hoach
chinh cong (ban gidy néu c6 Khuyén nong.
theo yéu cau cua to chuc, cap tinh;
cong dan) -Phiéu kiém soat

qua trinh giai
quyét hd so (Ban
dién tr)

B6 |Tra két qua giai quyét |Trung tdm Phuc| Gid hanh Quyét dinh
TTHC (ngay khi nhén ban | vu hanh chinh chinh Cham duat viéc
g1ao). cong huong hd tro
Hinh thtec tra két qua: Truc phi bao hiém
tuyén/Buu chinh /Tryuc tiép nong nghi¢p va
(Theo yéu cau cua to chirc, hoan phi bao
cong dan) hiém nong

nghiép

B7 | -Théng ké va theo ddi; Phong Ké hoach| Gid hanh | HO so  giai
- Luu ho so. - Tai Chinh | chinh quyét thu tuc

hanh chinh,

kém theo: Gidy
tiép nhdn hé so
va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat quad trinh
gidi  quyét ho
so: Phiéu yéu
cau bé sung,
hoan  thién ho
so  (néu cd);
Phiéu tir choi
tiép nhdn gidi
quyét ho  so
(truong hop tur
chéi tiép nhdn
HS); Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua
(truong hop
gidi quyét ho so
chdam muon): In
ban di¢n tir dé
luu cung ho so:
cac gidy to khac
c6 lién quan.

V=
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Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong

Gi0 hanh chinh
(Thoi gian nay

khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

Phiéu tiép nhan
giai quyét tha
tuc hanh chinh;
Bién ban ban
giao hd so thu
tuc hanh chinh;
S6 theo ddi hd
SO va cac gidy
to khac c6 lién
quan.

BIEU MAU

1. Pé xuit nhiém vu Khuyén néng thuong Xuyén (Mc;u’ s6 08 Nghi dinh
50 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua Chinh phu vé Khuyén nong),;

2. Hé thong biéu mﬁu theo co ché mt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 (Glay tiép nhdn ho
so' va hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho 805 Phiéu yeu
cau bé sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu

xin 16i va hen la

i ngay tra két qua; So theo déi ho so).

X
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Miu s6 08
TEN DON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE XUAT NHIEM VU KHUYEN NONG THUONG XUYEN
NAM ........
Can cir nhu ciu hoat dong khuyén nong va san xuat nong nghiép, ... (don vi) dé xuit nhiém vu khuyén
nong thuong xuyén nam ...:
1. Yéu cu, su can thiét:

2. Bé xuét nhiém vu khuyén néng thuong xuyén:

TT Tén nhiémA vu khuyén Noi dung Quy mé | Két qua du kién anh I:hi
nong (triéu dong)
1
2
3

.., Ngay ...thang... nam 20...
THU TRUONG DPON VI
(Ho tén, chir ky, déng diu)

[1] Can ctr vao bao gi tai thoi diém 1ap du toan hodc thong bao gia cua co quan c6 thadm quyén

B. NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET-THU
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TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TREN
DPIA BAN THANH PHO HA NOL ) ]

01. Quy trinh Phé duyét doi twgng duwgc ho trg phi biao hiem nong nghiép (1.005412)
— (QT-05)

1

Muc dich: )
Quy dinh cach thuc, r}éi dung, trinh tu }hu’c hién thu tuc Phé duyét doi tuong
dugc ho trg phi bao hiém nong nghiép (cap xa)

Pham vi:

Ap dung ddi véi t6 chirc duge Uy ban nhan dan cip xa giao tiép nhan, trién khai
chuong trinh hd tro Bao hiém nong nghiép; Can by, cong chuc co lién quan giai
quyét thu tyc hanh chinh thudc Uy ban nhan dan cap xd; Can b9, cong chure, vién
chtrc, nguoi lao dong duge bé tri tham gia hudng dan, tiép nhan, tra két qua giai
quyét thi1 tuc hanh chinh cdp xa theo quy dinh.

N0i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

- Luét Kinh doanh bao hiém sb 24/2000/QH10 ngay 09/12/2000 ctia Qudc hoi;
-Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bao hiém s
61/2010/QH12 ngay 24/10/2010 cua Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 58/2018/NP-CP ngay 18/4/2018 cta Chinh pha vé bao hiém
nong nghiép;

- Quyét dinh s6 1707/QD-BTC ngay 29/8/2019 ciia B6 Tai chinh vé viéc cong
b6 TTHC méi ban hanh linh vuc bao hiém thudc pham vi chirc ning quéan 1y cia
B§ tai chinh;

- Quyét dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 ctia Uy ban nhan dan thanh pho
Ha Noi ve viéc thong qua phuong an don gian héa thu tyc hanh chinh thuge tham
quyén g1a1 quyet cta S& Nong nghi¢p va Méi truong Ha Noi;

- Quyét dinh s6 897/QD-UBND ngay 24/06/2025 cua Giam déc Trung tAm phuc vu

hanh chinh cong thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muyc thu tuc hanh chinh
(TTHC) Linh vuc Tai chinh (bao gdm cac TTHC thyc hién theo Nghi quyét 66/NQ-
CP ngay 26/3/2025 va TTHC phén ludng “Lan xanh”) thudc pham vi chirc ning
quan Iy cia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh 1054/QD-TTPVHCC ngay 11/7/2025 cia UBND thanh phd Ha Noi
vé viée Cong bd Danh muc thi tuc Hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong linh
vuc kinh doanh bao hiém thudc pham vi chirc ning quan Iy cia UBND thanh
phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh sao

- Pon d& nghi phé duyét ddi twong dugc hd trg phi bao hiém X
noéng nghiép duoc hd trg tir ngan sach nha nudc theo mau quy
dinh tai Phu lyc 1 ban hanh keém theo Nghi dinh )
58/2018/ND-CP

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han khong qua 31 ngay

<
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha N1, Piém tiép
nhan va tra két qua dja ban cép x3;
- Thong qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu,
qua thué dich vu cta doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh cia
phap luat;
- Tryc tuyén tai Cong Dich vy cong qudc gia: Toan trinh.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Bi¢umiu/ kétqua
Nop ho so: T6 chtrc, ca - Gio hanh Theo muyc 3.2
1.Truong hop thanh nhan chinh (Truong
phian hd so yéu cau la hop ndp hd so
ban chinh, to chirc cong truc tiép)
dan c6 thé lya chon hinh
thic tryc tuyén thong
qua k¥ s6 hodc giri ho so
ban chinh dén co quan
BI tiép nhan giai quyét
TTHC qua dich vu buu
chinh..
2. Lua chon hinh thirc
nhan ké qua: Truc
tiép/truc tuyén/buu
chinh.
3. Nop phi/lé phi tham
dinh online (néu c6 quy
dinh)
Tiép nhan ho so va hen | Trung tdm Phyc | Theo quy dinh |- Phiéu kiém soat
tra két qua giai quyét| vuhanhchinh |tai muc ¢, |qud trinh giai quyét
TTHC; Chuyén hd so cong khoan 2 diéu 17 | hd so;
B2 vé Uy ban nhdn dan Nghi dinh | - Gidy tiép nhan ho
cap xa. 118/Nb-CP so va hen tra ket
ngay 09/6/2025 | qua;
(Thoi gian nay | - Bién ban ban giao
khong tinh vao | ho so.
thot gian giai
quyét TTHC)
Chuyén ho so phong  |Lanh dao Uy ban . Phiéu kiém soat qua
B3 ~ ~ A A X ~ 01 ngay \ ey L1 A
chuyén mon nhan dan cap xa trinh giai quyét ho so
. %ﬁﬁhéia;gﬁ%lg Phiéu kiéFn' soat
B4 Phan cong thu 1y ho so Y M 01 ngay qua trinh giai quyét

ban nhan dan cap
xa

ho so

<
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B5

- Thu Iy, tham dinh hd so

+ Trudong hop  hd so
khong du diéu kién giai
quyét: Thong bao tir chéi
xir 1y ho so (Ghi 13 1y do
tir choi)

+ Truong hop cin bd
sung: Thong bao don vi
b6 sung hd so (Néu qua
thoi gian bd sung hd so
quy dinh tai vdn ban
thong béo: Tur chdi xir Iy
hd s0)

+ Truong hop hé so du
diéu kién giai quyet
Chuén bi t6 chirc hop lay
¥ kién cac Phong ban.

- T6 chirc hop hodc lay y
kién bang van ban cac
Phong ban lién quan vé
su can thiét va cac ndi
dung hd trg phi bao hiém
nong nghiép li€n quan.
Thoi gian tham ¢ kién
bang vian ban cia cac
Phong ban c6 lién quan:
07 ngay ké tir ngay nhan
duoc Van ban xin y kién.

+ Trudng hop can sia
d6i, bo sung theo gop ¥
cia cac Phong ban:
théng bao cho don vi dé
hoan thién hd so. Thoi
gian bd sung hoan thién
hdé so: 05 ngay ké tur
ngay nhan dugc van ban
thong bdo.

+ Truong hop Truong
hop duoc su thong nhat
cua cac Phong ban: Ban
hanh Quyét dinh phé
duyét danh sach cac to
chirc/cd nhan di diéu
kién hd tro phi bao hiém
nong nghiép

Cong chuc, Lanh
dao phong
chuyén mon,
Lanh dao Uy ban
nhan dan cap xa

28 ngay
(Cong chtrc: 18
ngay; Lanh dao
phong: 05 ngay;

Lanh dao Uy
ban nhéan dan: 05

-Van thong bdo tur
chdi hoic thong bao
b6 sung ho so;

- Gidy moi hop;
Bién ban hop,

Vin ban gop ¥ kién
cua cic Phong ban
liéen quan (truong
hop lay y kién bang
van ban)

- Van ban thong bao
don vi hoan thién ho
sotheo gbp y cua cac
Phong ban lién
quan;

- Quyét dinh phé
duy¢t danh sach céac
t6 chic c4 nhan
dugc hudéng hd trg
phi bao hiém nong
nghiép

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so (Bin dién
te);

<
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Hoan thién hd so; Ban [Cong chiic phong 01 ngay - Quyét dinh phé
giao két qua giai quyét | chuyén mon Uy duyét danh sach cac
TTHC vé Trung tAm |ban nhin dan cap t6 chiic c4 nhan
Phuc Vuhanh chinh cong Xa dugc hudng hd tro
B6 | (ban glay néu co theo phi bao hiém néng
yéu cdu cia to chuc, nghiép;
cong dan) - Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so
Tra két qua giai quyét | Trung tAm Phuc | Gid hanh chinh | - Quyét dinh phé
TTHC (ngay khi nhén | vu hanh chinh duyét danh sach céac
ban giao). cong t6 chiic ca nhan
B7 | Hinh thic tra két qua: dugc huéng hd trg
Truc tuyén/Buu chinh phi bao hiém néng
/Truc tiép (Theo yéu nghip
cau cua to chuc, cong
dan)
B8 |- Théng ké va theo doi; | Cong chuc | Gio hanh chinh | __, B
- Luu ho so. phong chuyén |(Khong tinh vao H? s0° glal ql%yet
N , N ... | thu tuc hanh chinh,
moén Uy ban| thoi gian giai . D
nhan dan cdp xa | quyét TTHC) kém theo: Gidy tiép

nhdn ho so va hen
tra két quad, Phiéu
kiém sodt qud trinh
gidi quyét ho SOy
Phiéu yéu cdu bo
sung, hoan thién ho
so' (néu c¢d); Phiéu
tir chéi tiép nhdn
gidi quyét hé so
(trwong hop tir choi
tiép nhin HS);
Phiéu xin 16i va
hen lai ngdy tra két
qua (truong hop
gidi quyét hé so
cham muon): In
ban dién tir @é huu
cung hé so; cac
gidy to khac co lién
quan.

<
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Trung tdm phyc | Gio hanh chinh | Phiéu tiép nhan giai
vu hanh chinh | (Thoi gian ndy | quyét thu tuc hanh

cong khong tinh vao | chinh; Bién ban
thoi gian gidi | ban giao hd so thu
quyét TTHC) | tuc hanh chinh; S6
theo doi hd so va
cac gidy to khac co
lién quan.

IEU MAU

1. Pon dé nghi phé duyét ddi tugng dugc hd tro phi bao hiém nong nghiép dugc
hd tro tir ngan sach nha nudc theo mau quy dinh tai Phy luc 5 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 58/2018/NB-CP (mau s6 01).

2. Quyét dinh phé duyét Danh sach ddi tuong duoc hd tro phi bao hiém theo
Nghi dinh sé 58/2018/ND-CP cua chinh phii vé bao hiém ndng nghiép (mau sd
03)

3. Hé thong biéu mﬁu theo co ché mt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 (Gzay tiép nhdn ho so vd
hen tra két qud, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so; Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tlep nhén gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va
hen lai ngay trd két qua; Sé theo déi hé so).

<
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Maiu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI XEM XET, PHE DUYET POI TUQNG PUQC HO TRQ
Kinh giri: Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran...

Can ct Nghi dinh s .../2018/ND-CP ngay  thang  nam 2018 ctia Chinh phi vé bao
hiém néng nghiép;

Can cr Quyét dinh s6 /QD-TTgngdy thang nim 20..... cia Thu tudéng Chinh phu
vé...;

Truong hop ci nhan san xuit néng nghiép: - Tén c4 nhan san xuat ndng nghiép: [Tén
day du] — Ngay, thang, nim sinh:

- CMND/HO6 chiéu/Thé can cudc cong dan sb: [...] do [Tén co quan cap] ngay...

thang... ndm... tai [Noi cdp] — Dia chi thuong tra:

- Thudc dién: 1 HO ngheo [ HO can ngheo [ HO khac

Trudong hop to chirc san xuat nong nghiép:

- Tén t6 chirc san xuét ndong nghiép: [Tén day du]

- Gidy phép dang ky kinh doanh sd: [...] do [Tén co quan cép] ngay... thang... nam...

- Dia chi:

- La to chirc san xuat néng nghiép thudc dién dbi twong t6 chirc duge hd trg bao hiém
noéng nghiép theo Quyét dinh sb.../QP-TTg ngdy  thang nim 20... cua Thu tudng
Chinh phu.

Pé nghi Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trn... ra soat, tong hop trinh cip c6 tham quyén
xem xét, phé duyét chung toi 1a ddi twong dugc hd trg bao hiém theo Nghi dinh s6
/2018/ND-CP ngdy... thang... nim 2018 cta Chinh phu vé bao hiém ndng nghiép.

T6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia Pon nay
va hd so kém theo.

Hb so kém theo: ‘ weer, NEAY.... thdng.... nam...
- Ban ké khai vé cay trong, vat nudi, thiy Chi h§/Nguoi dai dién té chirc
an... (Liét ké day du N T
san.... (Ligt ke day du) (Ky tén, dong ddau (néu co))

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Uy ban nhan dén tinh/thanh phd...;

<
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MAiu s6 02

BAN KE KHAI VE CAY TRONG, VAT NUOI, THUY SAN

To6 chure, ca nhan san xuat nong nghiép:...

Loai cAy trong/

Dién tich

So luwgng

Dién tich nuoi

STT A A d 2 A }\ A A }\ d hid
vat nudi/thuy san cay trong vat nuoi trong thuy san
1
2

<
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MAu s6 03
UY BAN NHAN DAN TINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé6: /QP-UBND .., ngay... thang... nam 20...

QUYET PINH
Phé duyét danh sach d6i twong dwoce hd tro phi bao hiém
theo Nghi dinh s6.../2018/ND-CP ngay thang nim 2018
ciia Chinh phii vé bao hiém néng nghi¢p

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH/THANH PHO...

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nim 2025;
Cin ctr Nghi dinh s6..../2018/NDP-CP ngay  thang  nim 2018 caa Chinh phu
vé bao hiém ndng nghiép;
Cian cr Quyét dinh s6  /QD-TTg ngdy thang  nam 20... cia Tha tudng
Chinh phu vé....;
Theo dé nghi ctia Giam d6c S Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh/thanh
pho...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét danh sach d6i twong dugc hd trg phi bao hiém theo Nghi dinh
s& /2018/ND-CP ngay thang niam 2018 ciia Chinh phil vé bao hiém nong nghiép
giai doan... (danh sach kem theo).

Piéu 2. Pinh ky hang quy, theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 24 Nghi dinh s6
/2018/ND-CP ngay thang nim 2018 cua Chinh phu vé bao hiém nong nghiép, S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan
x3, phuong, thi tran trén dia ban tinh/thanh phd ra soat, dam bao danh sach ddi tuong
dugc hd tro phi bao hiém kém theo Quyét dinh nay phu hop véi Quyét dinh s /QD-
TTgngdy thang niam 20... ciia Tha tuéng Chinh pha vé...

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh/thanh phd; Giam ddc S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén; Chu tich Uy
ban nhan déan x4, phuong, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH

B NNEMT: (K tén va déng déu)
- B Tai chinh; )

- S¢ Tai chinh tinh/thanh pho...;

- S& NN&MT tinh/thanh phd...;
- Kho bac Nha nudc tinh/thanh pho...;

<
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DANH SACH POI TUQNG PUQC HO TRQ BAO HIEM

/ODb-UBND ngay
ciia UBND tinh/thanh phé...)

thang nam 20...

To chire/ ca

n Dign hg/to |  Loai cly B Di¢n tich
STT | Dia ban 7“ an, chite san rone/ ti?l:il:‘ly S(i lu'(_n:.g e
san X“ﬁ_tA xuit néng | vat nudi/ thiy trong vatnuol | ¢y5no thiy
nong nghiép nghiép san san

A | Huyén...

I | Xa.

1

2

II | Xa.

1

2

B | Huyén...

I | Xa

1

2

II | Xa.

1

2

<
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02. Quy trinh Phé duyét Ké hoach Khuyén nong dia phwong (cip xa)
(1.003596) (QT-06)

1 Muc dich:
Quy djnh cach thirc, ndi dupg, trinh tuy thuc hién thu tuc Phé duyét Ké hoach
Khuyén ndng dia phuong (cap xa)
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chitc duge Uy ban nhan dan cdp xi giao tiép nhan, quan ly
kinh phi Khuyén néng dia phuong; Can b9, cong chirc ¢6 lién quan giai quyét
thtl tuc hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan cap xi; Can bo, cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong duge bd tri tham gia hudng dan, tiép nhan, tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh cap xa theo quy dinh.
3 | No¢i dung quy trinh
3.1 | Coso phaply
- Nghi dinh sé 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cta Chinh phu vé Khuyén
nong;
- Quyét dinh 5O 1597/QD-BNNMT ngay 23/5/2025 cua By Nong nghiép va
Méi truong vé viée cong bd chuan hoa thi tyc hanh chinh linh viuc Khoa hoc va
Cong nghé, Nong nghiép thudc pham vi chirc nang quan ly nha nude cua Bo
Nong nghiép va Moi truong; i
- Quyét dinh s6 1928/QD-UBND ngay 08/4/2025 cua Uy ban nhén déan thanh
pho H@l Noi; )
- Quyét dinh 6 955/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong thanh ph6 Ha Noi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban
chinh sao
- Dé xuit nhiém vu Khuyén néng thudng xuyén X
- Du toan kinh phi X
3.3 | SO lwong ho so:
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly:
58 ngay ké tir khi nhan di ho so hop 18
3.5

Cach thirc nhin ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha N1, dia diém
tiép nhan va tra két qua cua cac xa, phuong, sau day goi chung 1a Pon vi tiép
nhan va tra két qua TTHC cap x4.

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua y quyén theo quy
dinh cua phap luat;

Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: Toan trinh.

Ve




38

3.6 | Lé phi:
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/

két qua

Bl | Nop ho so: To chirc,ca | Thoi gian | Theo muc 3.2
1.Truong hop thanh phan hd nhan hop hd so
s0 yéu cau 1a ban chinh, t6 trudc  30/9
chirc cong dan c6 thé Iya hang nam.
chon hinh thic tryc tuyén
théng qua ky sb hodc giri ho Gio hanh
so ban chinh den co quan tiép chinh
nhan giai quyét TTHC qua (Truong hop
dich vu buu chinh.. ndp ho so truc
2. Lua chon hinh thirc nhan tiép)
két qua: Truc tiép/truc
tuyén/buu chinh.

3. Nop phi/lé phi tham dinh
online (néu ¢ quy dinh)

B2 | Tiép nhan ho so va hen tra| Trungtdm | Theo quy | - Phiéu kiém soat
két qua gigi quyét TTHC;| Phuc vuhanh |dinh tai muc|qua tinh giai
Chuyén hd so vé Uy ban| chinhcoéng |c, khoan 2 quyet ho 50;
nhan déan cép xa. diéu 17 Nghi | - Glay tiép nhan

dinh 118/ND- | hd so va hen tra
CP ngay | két qua;
09/6/2025 - Bién ban ban
(Thoi gian | giao ho so.
nay khong
tinh vao thoi
gian giai
quyét
TTHC)

B3 | Chuyén ho so phong chuyén | Lanh dao Uy 01 ngay Phiéu kiém soat
mon ban nhan dan qua trinh giai

cap x4 quyét ho so

B4 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao 01 ngay Phiéu kiém soat

phong chuyén qua trinh gidi
mon Uy ban quyét ho so
nhan dan cip
xa

B5 | - Thy Iy, tham dinh ho so Cong chr, 55ngdy | -Van thong bao
+ Truong hop ho so khong Lanh dao tr chdéi  hodc
da didu kién giai quyet phong chuyén | (Chuyén vién: | théng bao b
Thong bao tir chdi xir Iy hd |  mén, Linh 48 ngay sung hd so;
so (Ghi 18 1y do tir chdi) dao Uy ban Lanh dao | - Gidy moi hop;

\V
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+ Truong hop can bd sung: | nhan dan cip phong: 04 | Bién ban hop,
Thong bao don vi bo sung hd xa ngay; Vian ban gop y
so (Néu qua thoi gian bd Lanh dao So: | kién cia  cac
sung ho so quy dinh tai van 03 ngay); | Phong ban lién
ban thong bao: Tur chéi xur 1y quan  (truong
hd so) hop ldy y kién
+ Truong hop ho so du diéu bang van ban);
kién giai quyét: Chuan bi to - Van ban théng
chic hop lay ¥ kién céc bdo don vi hoan
Phong ban. thién hd sotheo
- T chtrc hop hoic lay y kién gop y cua céc
bang vin ban cac Phong ban Phong ban lién
lién quan vé sy can thiét va quan;

caic ndi dung Ké hoach - Quyét dinh
Khuyén néng c6 lién quan. phé duyst Ké
Thoi gian tham v kién bang hoach  Khuyén
van ban cua cac Phong ban co nong; Phiéu
lién quan: 07 ngay ké tir ngay kiém soat qua
nhan dugc Van ban xin y trinh giai
kién. quyét ho so.

+ Truong hop can sira d6i, bo

sung theo gop y cua cac

Phong ban: thong bao cho

don vi dé hoan thién ho so.

Thoi gian bo sung hoan thién

hd so: 05 ngay ké tir ngay

nhén dugc van ban thong bao.

+ Trudong hop Trudong hop

duoc su théng nhét cta céac

Phong ban: Ban hanh Quyét

dinh phé duyét Ké hoach

Khuyén nong.

B6 | Hoan thién ho so; Ban giao | Céng chirc 01 ngay - Quyét dinh phé
két qua giai quyét TTHC vé | phong chuyén Gidhanh | duyét Ké hoach
Trung tdm Phyc vy hanh| mon Uy ban chinh; Khuyén néng;
chinh cong (ban gidy néu c6 | nhan dan cap -Phiéu kiém soat
theo yéu cau cua to chic, xa TTHC.
cong dan)

B7 | Tra két qua giai quyét| Trungtim Gio hanh | - Quyét dinh phé
TTHC (ngay khi nhan ban | Phuc vu hanh chinh duyét Ké hoach

giao).

Hinh thutc tra két qua: Truc
tuyén/Buu chinh /Truc tiép
(Theo yéu cau cua to chic,
cong dan)

chinh cong

Khuyén nong.

<
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B8

- Théng ké va theo ddi;

Luu ho so.

Cong chuc
phong chuyén
mon Uy ban
nhan dan cap
xa

Gio hanh
chinh
(Khong tinh
vao thoi gian
giai quyét
TTHC)

Hb so giai quyét
tht tuc hanh
chinh, kém theo:
Gidy tiép nhdn
hé so va hen tra
két qua, Phiéu
kiém sodt qud
trinh giai quyét
hé so; Phiéu yéu
cau bé sung,
hoan thién hé so
(néu o), Phiéu
tir choi tzep nhan
gidi quyét ho so
(truong hop tir
chéi tiép nhdn
HS); Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua
(truong hop giai
quyét  ho  so
cham muon): In
ban dién tir dé
luu cung ho so:
cac gidy to khac
c6 lién quan.

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

G106 hanh chinh
(Thoi gian nay

khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC)

Phiéu tiép nhan
gidi quyét thi
tuc hanh chinh;
Bién ban ban
giao hd so thi
tuc hanh chinh;
S6 theo ddi ho
SO Va cac gidy to
khac c6 lién
quan.

BIEU MAU

1. Pé xuit nhiém vu Khuyén néng thuong xuyén (Mau s6 08 Nghi dinh sé
83/2018/NP-CP ngay 24/5/2018 ciia Chinh phii vé Khuyén néng);

2. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025 (1 Gidy tzep nhan ho SO
va hen trd két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so; Phiéu yeéu cau bé
sung, hodn thién ho so; Phiéu tir choi l‘zep nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 10i
va hen lai ngay tra két qua; S6 theo déi hé so).

<
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MAu s6 08
TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE XUAT NHIEM VU KHUYEN NONG THUONG XUYEN
NAM ........
Kinh gliz..ooeeiieiiieieiceeececeea
Can ct nhu cau hoat dong khuyén nong va san xut néng nghiép, ... (don vi) dé xuat nhiém vu khuyén
nong thudong xuyén nam ...:
1. Yéu cu, sy can thiét:

2. Pé xuat nhiém vy khuyén nong thuong xuyén:

pr Fén nhiém vy khuyén Noi dung Quy mé |Két qui dy kién| <inb phi
nong (triéu dong)
1
2
3

.o, NEAY ...thang... nam 20...
THU TRUONG PON VI
(Ho tén, chir ky, déng dau)

[1] Can cir vao bao gia tai thoi diém 1ap dy toan hodc thong bao gia clia co quan c6 tham quyén

<
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